
個⼈情報保護⽅針 
 

機密情報の取り扱いについて 
株式会社野鶴亭（以下、総称して「当社」といいます）は、機密情報や個⼈情報（以下、総
称して「機密情報等」といいます）の保護についての重要性を⾃覚し、以下の⽅針に基づい
て確実に実施するように努めます。 
 
1. 当社が、お客様から機密情報等を直接的に収集する場合は、あらかじめ収集の⽬的を明

確に開⽰して収集します。 
⼜、この情報を利⽤する場合は、その⽬的の範囲内でのみ利⽤致します。 

 
2. ⼜、当社が、機密情報等を間接的に収集する場合は、法令、諸規則及び契約を遵守し、

機密情報等が外部に漏洩しないように適切な⼿段を講じます。 
 

3. 当社及び当社グループ企業が収集及び取り扱う機密情報等は、機密保持契約を締結し
た企業からの依頼に基づくものであり、それ以外の利⽤⽬的で収集及び取り扱うこと
はありません。 

 
4. 当社は、機密情報等を取扱う責任者を設置し、機密情報等についての訂正、更新、その

他お問い合わせについて、適切に対応致します。 
 
5. 当社は機密情報等の重要性を常に認識し、不正アクセス、紛失、破壊、改竄、漏洩等が

起きないよう教育その他適切な⼿段を講じます。 
 
6. 当社は、個⼈情報保護に関する法令、諸規則及び社内規程を遵守すると共に、常に社会

の動きを注視し、社内規程・社内体制を⾒直し、適切な管理を維持します。 
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